BAGS

ENERGOTEHNIKA d.d. Vogos¢a

Igmanska bb, 71320 Vogo$éa, Kanton Sarajevo, Bosna i Hercegovina, tel: +387 33 432 632, +387 33 433 848,
https: //www.bagsenergotehnika.ba, e-mail: info@bagsenergotehnika.ba

Datum: 03.01.2025. godine
Brej: COf—041 /25

U skladu sa ¢lanom 20a Zakona o radu F BiH (SI. Novine F BiH br. 26/16, 89/18, 44/22, 39/24) i Uredbe o
postupku prijema u radni odnos na teritoriju Kantona Sarajevo (SluZbene novine Kantona Sarajevo 19/21,
10/22, 28/23, 32/24) donosim
ODLUKU
0 utvrdivanju liste pitanja za pismeni i usmeni ispit te liste propisa i literature iz oblasti iz koje ce se polagati
usmeni i pismeni ispiti

Clan 1.

Utvrduje se lista pitanja za pismeni [ usmeni ispit za radna mjesta:
1. Radnik na odriavanju elektropostrojenja — 1 izvrsilac
2. Rukovodilac Sluzbe opéih i pravnih poslova — 1 izvrsilac
3. Referent za zastitu na radu i PPZ - 1 izvrsilac
4. Poslovni sekretar (sekretarica) — 1 izvrsilac

1)Radnik na odrZavanju elektropostrojenja:

Koji su energenti potrebni za rad jedne kotlovnice?

Definicija dionickog drustva?

Kako moZe biti dionicko drustvo?

Kako se definise gorivo?

Koji su materijali provodnici elektri¢ne energije?

Cemu sluzi bimetalna zastita kod motore zastitne sklopke?

Da li se moraju oznacavati strujni krugovi u elektricnom razvodu?

Da i su ¢eliéne cijevi otporne na koroziju?

Koji je osnovni energet za proizvodnju toplotne energije u Bags Energotehnika dd Vogosca?
10. Koji su organi preduzeca?

11. Koja je donja granica opasnih jakosti struje dodira?

12. Od éega zavisi napon dodira, koji se smatra neopasnim po ljudski organizam?

13. Koliko iznosi dozvoljeni napon koraka kod istosmjerne, a koliko kod naizmjenicne struje?
14. Koji su osnovni parametri za odabir pumpi?

15. Sta predstavlja razliku izmedju prirodne u odnosu na prinudnu ventilaciju u postrojenju?
16. Koliki je minimalni presjek provodnika od bakra u trajnim elektriénim instalacijama?

17. Koji su poslovi radnog mjesta za koje se prijavijujete?

18. Mjerna jedinica jacine struje?

19. Drugi Kirhofov zakon?

20. Koja je jedinica za mjerenje prividne (ukupne) snage?

21. Koja je djelatnost Bags Energotehnike dd Vogosca?

22. Koje korake je neophodno izvrsiti prije pustanja u rad pumpi?

23. Najéeidi nadini pokretanja vedih trofaznih asinkronih elektromotora ostvaruje se pomocu kojeg upustaca?
24. Koji su osnovni dijelovi gromobranske instalacije?

25. Navesti osnovnu karakteristiku dupleks pumpe?

26. Od &ega se sastoji otpor uzemljenja?

27. Kako glasi Omovom zakon?
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Za $ta se metalno kuciste elektricnih trosila spaja zastitnim elektriénim vodicem?
Za sta sluzi gromobranska instalacija?

Koji su poslovi radnog mjesta za koje se prijavijujete

Osnovna podjela pumpi prema izvedbi?

Po cemu je karakteristican kuglicni lezaj?

Kako nastaje vodena para?

Sta je to “puzanje materijala” ?

Sta od navedenog nije sadrZano u Statutu dionickog druitva?

Ko je vliasnik preduzeca Bags Energotehnika dd Vogosca i sa kojim udjelom?
Podjela pumpi prema namjeni?

Sta je zastita na radu?

Sta je zemljovod?

Sta se podrazumjeva pod pojmom komunaina infrastuktura

Kako se naziva opsti akt kojim se u preduzecu requlisu pitanja zastite na radu?
Kako se ponasa elektricni otpor sa porastom temperature kod ¢istih metala?

Sta je pogonsko uzemljenje?

Pet pravila sigurnosti koja cine zastite mjere kako bi osigurali radno mjesto, prije poéetka radova u
beznaponskom stanju?

Sta su frekfentni regulatori?

Koje sredstvo koristimo za gasenje pozara na elektro instalacijama?

Sta su sklopnici?

Koliko iznosi grani¢na jacina struje koju moZe podnijeti Covjecje tijelo bez smrtnih posljedica?
Prvi Kirhofov zakon?

Rezultantni otpor dva otpornika spojena paralelno?

Koji su zastitni i regulacioni uredaji za pritisak medija?

Rezultantni otpor dva serijski vezana otpornika?

Sta je nulovanje?

Sta znaci PVC oznaka na materijalu?

Za sta je namjenjena motorna zastitna sklopka (MZS) kod motora i drugih trosila?
Sta je osigura&?

Sta je prva duznost svakog zaposlenog lice da uradi kad primjeti poZzar?

Sta je to kogeneracijsko postrojenje?

Sta je to ventil?

Sta predstavljao znaka IP na elektricnim uredajima?

Sta se podrazumjeva pod pojmom isporuka toplotne energije?

Sta su to pumpe?

Sta znaci centralno grijanje?

Za §ta se metalno kuciste elektricnih trosila spaja zastitnim elektricnim vodi¢em?
Za 5ta sluZi gromobranska instalacija?

Koji su poslovi radnog mjesta za koje se prijavljujete?

Sta je mjesto rada?

Sta je Pravilnik o sistematizaciji radnih mjesta?

Sta je radna okolina?

Koji su organi dionic¢kog drustva ?
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Literatura i propisi za polaganje pismenog i usmenog ispita:

Elektriéne instalacij I, Vladimir Rodes —ud3benik za srednje strukovneskole

Elektricne instalacije i osvjetlienje, Dusan Kljakic—udzbenik za Ill i IV razred elektrotehnickestruke
Elektricne mreZe, Rajko Misita —udzbenik za Il i IV razred elektrotehnickihékola

Elektrotehnicke instalacije(Zeljkonovinc)

Pravilnik o tehnickim normativima za elektricne instalacije niskognapona(Sl.list SFRIbr.53/88)

Pravilnik o tehnickim propisima o gromobranima (Sl.list SFRJ br.13/68)

Strojarski prirucnik (BojanKraut)1988

Tehnicki propisi za izradu i upotrebu parnih kotlova, parnih sudova, pregrejaca pare i zagrejaca vode
(Sluzbeni list ENRI br. 7/57, 22/57 i 3/58)

Zakon o javnim nabavkama BiH (Sl. novine, br. 39/14 | 59/22)

Zakon o komunalnim djelatnostima (Sl.novine KS broj: 14/16, 43/16, 10/27-ispr.,19/17, 20/18 1 22/19)
Zakon o zastiti na radu (Sl.novine FBiH broj: 79/20 )

Zakonozastiti od pozara i vatrogastvu(Sl.novineFBiHbroj: 64/09)

Zakono privrednim drustvimaFBiH (Sl.novine FBiH broj: 81/15 i75/21)

Pravilnik o tehnickim normativima za zastitu niskonaponskih mreza i pripadajuéih

transformatorskih stanica ("SI. list SFRI", br. 13/78 i "sl. list SRJ", br. 37/95)

Zakon o komunalnim djelatnostima (Sl.novine KS broj: 14/16, 43/16, 10/27-ispr.,19/17, 20/18 i

22/19)
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2)Rukovodilac Sluzbe opcih i pravnih poslova

1. Prijedlog za formiranje vijeca zaposlenika moze dati?

2. Sta se smatra izvr§nom ispravom?

3. Do kojeg iznosa se moZe provesti izvrsenje na plati, nadoknadi plate ukoliko potraZivanje prelazi 1.000,00
KmMm?

4. Sekretar je?

5. Poviacenje dionica se vrsi u roku?

6. Koja potraZivanja ne mogu biti predmetom izvrsenja?

7. Sta se prvo namiruje iz iznosa dobijenog prodajom nekretnine?

8. Za koji iznos se nepokretnost moZe prodati na trecem rocistu?

9. Ako je izvrsenik predloZio kao sredstvo izvrienja na plati, invalidnini i sl on mora uciniti vierodostojnim da
ce potraZivanje namiriti u kom periodu?

10. Radniku izabranom, odnosno imenovanom na neku od javnih duznosti, u organe Bosne i Hercegovine,
Federacije, organe kantona, grada i opcine i radniku izabranom na profesionalnu funkciju u sindikatu, prava i
obaveze iz radnog odnosa, na njegov zahtjev, miruju, a najduze?

11. Prijedlog za protivizvrSenje se moZe najkasnije podnijeti u roku od ?

12. Da bi se poseban staZ uraCunao u penzijski staZ potrebno je?

13. Osnovni kapital Drustva sa ogranicenom odgovornosti iznosi ?

14. Organi Dionickog drustva su ?

15. Povrat u prijasnje stanje u izvrénom postupku dozvoljeno je samo u slucajevima?

16. Punomocnik kome je data opca punomoc moZe poduzimati koje poslove ?

17. Rok za raskid ugovora o zakupu u slucaju neplacanja?

18. Kada je ugovor nistav?
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19. Minimalini godi$nji odmor?

20. O ponudi za zakljuc¢ivanje ugovora o radu pod izmijenjenim uvjetima radnik se mora izjasniti ?

21. Obaveza radnika da obavijesti poslodavca o privremenoj sprijecenosti za rad?

22. Rok u kojem radnik moZe biti rasporeden na drugo radno mjesto?

23. Nacela u postupku provodenja mjera zastite na radu?

24. Povjerenik za zastitu na radu?

25. Skupstina dd moze odlucivati ukoliko je na njoj zastupljeno vise od koliko dionica sa pravom glasa?
26. Nadzorni odbor DD ¢&ine?

27. Postupanje u slucaju neposredne opasnosti po zdravije i Zivot radnika?

28. Promjena viasnika/ korisnika, korisnik usluge je duzan prijaviti u roku od ?

29. Korisnik usluge moZe osporiti iznos naknade za isporucenu toplotnu energiju u roku ?

30. Sezona grijanja zapocinje kada se u dva prethodna uzastopna dana utvrdi srednja dnevna temperatura
od?

31. U kom roku je davalac komunalne usluge duZan da nastavi sa davanjem iste nakon prestanka razloga za
uskracivanje komunalne djelatnosti?

32. Qdustajanje od zahtjeva u upravnom postupku?

33. Sta nema karakter izvrine isprave?

34. Sudska nagodba moZe se pobijati kako?

35. Koji sud odlucuje o reviziji postupka?

36. Revizija se ne moZe izjaviti zbog ?

37. Odgovor na reviziju se podnosi u roku od ?

ne prelazi?

39. U slucaju prestanka Ugovora o isporuci toplotne energife smrcu fizickog lica pravni sljednici koji su u
posjedu nekretnine duzni su da o smrti lica obavijeste davaoca usluge u roku od ?

40. Ako se probni rad prekida prije roka koji je ugovoren otkazni rok je?

41. Obrazac za prijavu /fodjavu radnika?

42. Odlaganje izvrsenja na prijedlog traZioca izvrsenja ?

43. Promjena predmeta izvrsenja?

44. Protiv Rjesenja o izvréenju moZe se izjavit Prigovor u roku od ?

45. Do kojeqg momenta tuZilac moZe preinaditi tuzbu?

46. Djelatnost preduzeca Bags Energotehnika dd Vogosca?

47. Organi drustva Bags Energotehnika dd Vogosca?

48. Pljenidba, procjena i prodaja pokretnih stvari?

49. Ukratko o preduzecu Bags Energotehnika dd Vogosca?

50. Od koliko rocista se u pravilu sastoji prvostepeni postupak?

51. Do kada tuZilac moZe, bez pristanka tuZenog povuci tuZbu?

52. Ko je traZilac izvrSenja?

53. Ponavljanje postupka se ne moZe traziti iz razloga?

54. Neposrednom pogodbom pokretna stvar se ne moZe prodati ispod koje vrijednosti?

55.U slu¢aju smrti traZioca izvr$enja, sud imenuje privriemenog zastupnika u roku ?

56. Vrijednost osiguranja kojeg daju kupci koji ucestvuju u javnom nadmetanju kod prodaje nepokretnosti ne
moZe biti vece od?

57. Agencija za vodno podrudje nadleZna je za izdavanje vodnih akata za:

58. Prava iz PIO-a zastarjevaju u roku?

59, Sta je fizicka onesposobljenost?
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60. Koji je ucinak ugovora o zakupu poslovnih prostorija koji nije zakljucen u pismenoj formi?

61. Ko moZe vrsiti posredovanje prilikom zakljucenja ugovora o zakupu poslovnih prostorija?

62. Ko rjesava sukob nadleZnosti izmedu Vrhovnog i Opéinskog/ Kantonalnog suda?

63. Povlacenje tuzbe?

64. Pod snabdijevanjem toplotnom energijom podrazumijevaju se?

65. U kojem roku Vrhovni sud rjiesava sporno pravno pitanje?

66. Koji je rok za odgovor na tuzbu?

67. Sta je presuda zbog propustanja ?

68. Sta se podrazumjeva pod obradom licnih podataka?

69. Koji je rok u kojem se tuzeni mora izjasniti o poviacenju tuzbe jer, ée se u suprotnom smatrati da je pristao
%a poviacenje?

70. Sta ne sadr?i Odluka o poveéanju osnovnog kapitala DD?

71. Sta podrazumjeva prethodni ljekarski pregled?

72. Sta podrazumjeva periodicni liekarski pregled?

73. Prilikom odgode rocista u kojem roku sud obavijestava o vremenu novog roéista?

74. Da li se protiv RjeSenja o odgodi rocista moZe izjaviti Zalba i ake moze u kom roku?

75. Sta je presuda po osnovu priznjanja?

76. Da li se moZe opozvati odricanje od Zalbe i ako moZe u kom roku?

77. Koji dokumenti se ne cuvaju u odjeljku C- personalnog dosijea?

78. Koji dokumenti se odlazu u odjeljak D- personalnog dosijea?

79. Na kom mjestu se ¢uvaju personalni dosijei zaposlenika ?

80. Koji je nacin pristupa zaposlenog svom personalnom dosijeu?

81. Kome revizijski sud dostavlja svoje odluke ?

82. Rok za podnosenje zahtjeva za odobrenje uvjetnog povecanja osnovnog kapitala?

83. U kom roku se moZe traZiti ponavijanje postupka?

84. Na prijedlog za ponavljanje postupka suprotna strana moze odgovoriti u kom roku ?

85. U kom roku ce I- stepeni sud prijedlog za ponavljanje postupka i odgovor na prijedlog dostaviti Ii-
stepenom sudu ?

86. Standardni kvalitet toplotne energije za zagrijavanje prostora odnosno objekata, izgradenih u skladu sa
projektnom dokumentacijom je?

87. Nakon proteka kojeg roka od propustanja se ne moZe traZiti povrat u prijasnje stanje ?

88. Zbog odlaska radnika na bolovanje prijem u radni odnos bez provodenja konkursne procedure mozZe se
izvrsiti najduze u roku ?

89. Minimalan rok za prijavu na javni oglas je ?

90. U kom Odjeljku personalnog dosijea se odlaZe dokaz ili uvjerenje izdato od nadleZnih tijela da protiv
zaposlenog nije pokrenut krivicni postupak za krivicno djelo za koje je propiasna kazna zatvora 3 ili vise
godina?

91. Uplata dionica nove emisije u novcu moze se vrsiti u ratama u roku?

92. Ko nadzire provodenje Zakona o vodama Kantona Sarajevo?

93. Organi drustva Bags Energotehnika dd Vogosca?

94. Djelatnost drustva Bags Energotehnika dd Vogosca?

95. Sta predstavlja prethodnu provjeru tr¥ista (ispitivanje tr#ista) za nabavku opreme za vodovodnu mre3u po
Zakonu o javnim nabavkama?

96. Za ¢lanove Upravnog odbora, Nadzornog odbora ili drugog organa institucije, mjeseéna naknada moZe

biti utvdena najvise
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97. Javno preduzece prema Zakonu o placama i naknadama ¢lanova organa upravljanja i drugih organa
institucija Kantona Sarajevo, kantonalnih javnih preduzeéa i Jjavnih ustanova €iji je osnivaé Kanton Sarajevo

je?

98. Predsjednik Nadzornog odbora duZan je sazvati sjednicu?
99. Kada poslodavac donosi Pravilnik o radu?
100. Kako je ureden status Sekretara Drustva prema Zakonu o privrednim druétvima FBH?

Literatura iz koje ce se postavljati pitanja na pismenom i usmenom ispitu:
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Zakon o parniénom postupku ( SI. Novine FBiH 53/2003, 73/2005,19/2006 i 98/2015)
Zakon o izvrsnom postupku FBiH (SluZbene novine FBiH 32/2003, 52/2003-ispr., 33/2006, 39/2006-
ispravka 39/2009, 35/2012 i 46/2016 i Sluzbeni glasnik BiH 42/2018- odluka Ustavnog suda)

Zakon o obligacionim odnosima ( Sluzbeni list SFRJ 29/1978, 39/1985, 45/1989, , Sluzbeni list RBiH
2/1992, 13/1993, 13/1994, i Sluzbene novine RBiH 29/2003, 42/2011.

Zakon o komunalnim djelatnostima ( SluZbene novine Kantona Sarajevo 14/16, 43/16, 10/17, 19/17,
20/18, 22/19)

Uredba o opstim uslovima za proizvodnju, isporuku, i koristenje toplotne energije( Sluzbene novine
Kantona Sarajevo 22/16, 4/23)

Zakon o vodama Kantona Sarajevo Sluzbene novine KS 18/2010, 43/2018, 44/2022
Zakon o privrednim drustvima FBIiH ( SluZbene novine FBiH 81/20151 75/2021 )
Zakon o zastiti na radu Sluzbene novine FBiH 79/20)

Zakon o radu Sluzbene novine FBiH 26/16, 89/18. 44/22, 39/24

Uputstvo o sadriaju, naéinu vodenja i ¢uvanja personalnog dosije azaposlenih u institucijama BIH
Sluzbeni glasnik BIH 47/16

Zakon o PIO ( SluZbene novine FBiH 13/2018, 93/19, 90/21, 19/22, 42/23-Odluka US)

Zakon o zakupu poslovnih prostorija SRBIH- Sluzbeni list 33/1977, 30/1990, 7/1992 i SI. list RBIH 3/1993
Zakon o preuzimanju, izmjenama i dopunama zakona o zakupu poslovnih zgrada i prostorija Sluzbene
novine KS 14/1997

Zakon o javnim nabavkama BiH (SI. novine BiH br. 39/14 i 59/22

Zakon o zastiti licnih podataka BiH Sluzbeni glasnik BiH 49/2006, 76/2011, 89/2011- ispr.

Pravilnik o postupku rasporedivanja radnika na poslove sa povecanim rizikom i o postupku prethodnih i
periodicnih pregleda radnika koji obavljaju poslove sa poveéanim rizikom ( Sluzbene novine FBiH 9/23)
Uredba o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru u Kantonu Sarajevo SluZbene novine KS broj
19/21i10/22, 28/23

https.//www.bagsenergotehnika.ba;
Zakon o placama i naknadama &lanova organa upravljanja i drugih organa institucija Kantona Sarajevo,

kantonalnih jovnih preduzeca i javnih ustanova &iji je osnivaé Kanton Sarajevo (Slusbene novine Kantona
Sarajevo broj 10/16)
Zakon o vodama FBiH (Sluzbene novine FBIH broj 70/06)

Identifikacijski broj: 4200479170006, Porezni broj: 02050456, PDV broj: 200479170006,

MBS: 65-02-0004-14 Kantonalni sud Sarajevo,

Transakcijski ratun: 1340011120028909 ASA Banka d.d. Sarajevo



BAGS

ENERGOTEHNIKA d.d. Vogoscéa

Igmanska bb, 71320 Vogo3¢a, Kanton Sarajevo, Bosna i Hercegovina, tel: +387 33 432 632, +387 33 433 848,
https://www.bagsenergotehnikaba, e-mail: info@bagsenergotehnika.ba

3)Referent za zastitu na radu i PPZ:
1. Sta je gorenje?
2. Koji uslovi su potrebni za proces gorenja?
3. Kako se dijele materije?
4. Sta su gorive materije?
5. Kako se dijele gorive ili zapaljive materije?
6. Sta su samo-zapaljive materije?
7. Sta su lako-zapaljive materije?
8. Kako se dijele gorive ili zapaljive materije prema agregatnom stanju?
9. Sta je toplota i kako moZe nastati?
10. Pretvaranjem kojih oblika energije nastaje toplota?
11. Kojim nacinima se prenosi toplota?
12. Sta je kiseonik?
13. Sta je vazduh?
4. Kako koli¢ina kiseonika u vazduhu utice na intenzitet gorenja?
15. Koliki treba biti procenat kiseonika u vazduhu da se vecina gorivih materija ugasi?
16. Sta su produkti sagorijevanja?
17. Koji su produkti sagorijevanja ugljenika?
18. Sta je gasenje?
19. Sta je pozar, a $ta eksplozija?
20. Koja su osnovna sredstva za gasenje poZzara?
21. Sta je aparat za gasenje poZara?
22. Kako se dijele aparati za gasenje poZara u zavisnosti od vrste sredstva za gasenje kojim su napunjeni?
23. Kada se vrsi kontrola aparata za gasenje poZara?
24. Sta je poZarni sektor?
25. Sta je sistem aktivne zastite od poZara?
26. Sta su mjere zastite od poZara?
27. 5ta je mjesto rada?
28. Sta je radna okolina?
29. Ko je radnik za zastitu na radu?
30. Ko je povjerenik za zastitu na radu?
31. Koja je ovlastena organizacija za zastitu na radu?
32. Sta je rizik?
33. Sta je prevencija?
34. Sta je procjena rizika?
35. Koji su poslovi sa povecanim rizikom?
36. Sta su opasne materije?
37. Sta su Stetnosti?
38. Sta su bioloske Stetnosti?
39. Sta podrazumijeva sigurnost i zaétita zdravlja na radu?
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40.
41.
42,
43.
44.
45.

Kako se vrsi izbor radne opreme i materijala koji se koriste?

Lica koja imaju pravo na siguranost i zastitu zdravlja na radu su?

Sta je Prvailnik o sistematizaciji radnih mjesta?

Kojim ¢&lanom Zakona o zastiti na radu je propisano ucestvovanje sindikata u zastiti na radu?
Nacela o provodenju mjera zastite na radu su?

Koje si obaveze Poslodavca u vezi sa upotrebom opasnih materija na radu?

46.Na koji nacin se organizuju poslovi zastite na radu?

47.
48.
49.
50.
5%,
52,
53
54.
55
56.
57,
58.
59
60.
61.
62
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69
70.
7.
72
73.
74.
73,
76.
77,
78.
Z9,;

Koje su obaveze radnika za zastitu na radu?

Obaveza Poslodavea u slucaju ozbiline i neposredne opasnosti su?
Obaveza povjerenika za zastitu na radi su?

Na koji se nacin vrsi provjera osposobljavanja za siguran rad?
Duznosti radnika u skiadu sa ¢lanom 52. Zakona o zastiti na radu su?
Poslovima sa povecanim rizikom smatraju se ?

Evidencije koje je duZan voditi poslodavac iz oblasti zastite na radu su?
Poslove nadzora iz oblasti zastite na radu vrsi?

Vatrogastvo obuhvata?

Nadleznosti Opcine, odnosno grada u oblasti zastite od pozara | vatrogradstva su?
Opce mjere za zastitu od poZara su?

Opce mjere provode se?

Vatrogasna djelatnost obuhvata aktivnosti na?

Vatrogasnu aktivnost obavljaju?

Osnovna sredstva za gasenja poZara su?

Uglien dioksid je?

Osobine ugljen dioksida su?

Mijere zastite od poZara se dijele u?

Rucni aparati za gasenje pozara 56 | S9 su namjenjeni za?

Preme vrsti gorive materije, poZari se razvrstavaju u ?

Svako gorenje pocinje sa?

Mjere zastite od poZara se dijele ?

Aparat za gasenja poZara je?

Prema temperaturi zapaljivosti tecnosti se dijele ?

Rezervoar je?

Rezervor mora na vidnom mjestu imati sljedece oznake?

Nacin zastite rezervoara od poZara ovisi prije svega od?

Kod uskladistenja zapaljivih tecnosti u gradevinskom objektu, on mora ispunjavati sljedece uslove ?

Kojim zakonom je regulisana zastita od poZara u FBiH?

Mijere zastite od poZara predvidene zakonskim propisima koje se provode?

Sta je duzno uraditi svako lice koje primjeti poZar?

Kojim aktom su utvrdene duZnosti i obaveze zaposlenih lica iz oblasti zastite od poZara?

Koje su odgovornosti zaposlenih lica za neprovodenje propisanih mjera zastite zastite od pozara?
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80. Sta se desava sa pozarom ukoliko se eliminise jedan od tri uslova za nastanak poZara?

81
82
83
84
85
86

. Podjela materija sa aspekta opanosti od nastanka poara?

. Voda se uptrebljava za gasenje?

. Pjena se upotrebljava za gasenje?

. Sta je hidrant i sa &im moraju biti snadbjeveni hidrantski prikljuéci?

. Kakvi uredaji za dojavu poZara moraju biti?

. Koja zapaljiva materija se ne svrstava u grupu zapaljivu materiju poZara klase “B”?

87. Na kom principu djeluju na poZar aparati tipa “S”?

88
89
90
91
22
93
94
95

. PoZar na elektricnim instalacijama?

. Na koji nacin se aktiviraju aparati sa uglienmonoksidom?

. Gdje se drie uredaji za gasenja poZara?

. Kako se postupa u slucaju poZara u objektu?

. Organi drustva Bags Energotehnika Vogosca ?

. Nadzorni odbor dionickog drustva ¢ine?

. Organi Dionickog drustva su?

. Ko je obavezan biti prisutan prifikom vrsenja inspektorskog nadzora nada pravnim licem od strane

inspektora:

96

. Da li je zaposlenik kod pravnog lica na zahtjev inspektora, za pravino utvrdivanja ¢injenica

duZan dati podateke i drugu dokumentaciju od drugih lica koja su zaposlena?

Literatura i propisi za polaganje pismenog i usmenog ispita :

v

A 74

VVV VY

Zakon o zastiti na radu (Sluzbeni novine FBiH broj: 79/20 )

Zakon o zastiti od pozara i vatrogastvu(Sluzbeni novine FBiH broj: 64/09)

Pravinik o nacinu i uvjetima obavjanja poslova zastite na radu kod poslodavca (SluZbeni novine FBiH
34/21)

Pravilnik o uvjetima koje moraju ispunjavatii radnici za zastitu na radu, pogramu, sadrZaju, nacinu |
troskovima placanja struénog ispita (SluZbene novine FBiH 83/21)

Pravilnik o nacinu, postupku I rokovima vrsenja periodi¢nih pregleda | ispitivanja iz oblasti zastite na radu
Sluzbene novine FBiH 23/21)

Pravila o procjeni rizika (Sluzbene novine FBIH broj: 23/21)

Pravilnik o vodenju evidencije, ¢uvanje isprava i sadrzaju godisnjeg izvjestaja iz oblasti zastite na radu
Sluzbeni list BiH 02/91)

Zakon o inspekcijama KS (SluZbene novine KS broj2/17 137/21)

Zakon o radu (Sluzbene novine FBiH broj 26/16, 89/18, 23/20, 49/21, 103/21, 44/22 | 39/24)

Zakono privrednim drustvimaFBiH (SluZbeni novine FBiH broj: 81/15 i75/21)

Zakon o javnim nabavkama BiH (SluZbeni novine BiH broj 39/14 i 59/22)

Zakon o komunalnim djelatnostima (Sluzbene novine KS broj: 14/16, 43/16, 10/27-ispr.,19/17, 20/18 |
22/19)

https://www.bagsenergotehnika.ba;
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:

4)Poslovni sekretar (sekretarica):

O LN AWLN R

N " Sy SO T Y
NN WLWNRO

18.

19,

20.
21.
22,
23.
24.
25.
26.
27
28.
29,
30.

31.
32,
33
34.
35,
36.
3.
38.
39.
40.

Sta je mjesto rada?

Sta je radna okolina?

Sta od navedenog ne spada u principe kancelarijskog poslovanja ?

Princip tecnosti podrazumjeva?

Pojam kancelarijskog poslovanja ?

Ako dostavijac u toku radnog vremena ne nade lice odredeno za primanje pismena
Podnesak je ?

Pojam klasifikacije oznake?

Signiranje poste u organu vrsi?

. Djelovodnik se zakljucuje?

. Sta u navedeno spada u pomocne knjige evidencija?

. Sta obuhvata primanje poste?

. Fascikl je omot u kojem je sloZeno vise predmeta?

. U nacelo kancelarijskog poslovanja ne spada?

. Posiljke primljene u vezi sa licitacijom, natjecajem i dr. se evidentiraju tako da se na njih stavija?

. Pecat ulazne poste se stavlja na svaki akt gdje ima slobodnog prostora?

. Ako zbog velkog broja akata, ne mogu se zavesti isti dan, a zavrava se radno vrijeme kad e zaveset ti

akti?

Kada se predmet odnosno akt ulaZe u odgovarajuci omot, gdje se vrsi upisivanje priloga koji se nalazi u
omotu?

Pravno lice duino je ¢uvati cjelokupnu dokumentaciju za postupak izdvajanja i uniétenja bezvrijedne
registratorne grade u kojem perod?

Registratorna grada kod pravne osobe se upisuje u arhivsku knjigu?

Kancelarijsko poslovanje u organima uprave i sluibama za upravu regulisano je ?

Sta obuhvaca kancelarijsko poslovanje?

Kada se lice kome se vrsi dostava pismena na zetekne, pismeno se ?

Dostavljanje se smatra izvrdenim objavijivanjem na oglasnoj ploéi i sluzbenim stranicama u roku od ?
U toku radnog vremena posta se prima?

Kako napisati dopis?

Djelatnost preduzeca Bags Energotehnika dd Vogosca?

Sta je arhiva?

Sta od navedenog je osnovna knjiga evidencije?

Zaposlenik koji ima potpisan ugovor za poslovnog (tehnickog) skretara/sekretaricu obavlja sljedede
poslove?

Prijem poste dostavijene elektronskim putem?

Sta je dostavnica ?

Kada je podnesak podnesen u roku ?

Sta se podrazumjeva pod podneskom ?

Na koji se nacin vrsi signiranje poste?

Sta znate o preduzeéu Bags Energotehnika dd Vogosca?

Sta nacelo tacnosti znaci?

Na koji nacin se otprema akt koji hitno treba otpremiti drugim organima ili ficima u istom mjestu?
Sta je najvazni dio slu?benog dopisa-akta?

Da li se otisak prijemnog Stembilja stavlja na prilog uz akt koji je adresiran na firmu?
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41. Pomocne knjige evidencije u kancelarijskom poslovanju ureduju se?
42. Ko odreduje zaposlenika koji mogu primati stranke i davati potrebna obavjestenja, informacije i upute:
43. Kada se vrsi dostavijanje predmeta i akata u rad?

44. Kada je moguce najkasnije dostavljanje predmeta i akata u rad?

45. Brigu i mjere zastitu od poZara u preduzecu ko je duzan sprovoditi?
46. Osim prijema i otpreme poste jedan od poslova poslovng sekretara je?
47. Sta je dionicko drustvo?

48. Koji su organi dionickog drustva ?

49. Sta u navedeno spada u pomocne knjige evidencije?

50. Koliko ima klasifikacijskih oznaka?

51. Na obrascu broj 11 vodi se?

52. Kako se osniva dionicko drustvo ?

53. Dionicko druStvo se osniva ugovorom o osnivanju koji obavezno sadr#i?
54. Ovlasteno lice signira postu?

55. Ko je donio Zakon o pecatima institucija BiH?

56. Kako se vr$i primanje poste za organe uprave?

57. Osnovni kapital dionickog drustva iznosi najmanje?

58. Ko otvara postu u organima uprave?

59. Sta je pravilnik o sistematizaciji radnih mjesta?

60. Sta je obaveza poslovnog (tehnickog) sekretara?

61. Kada i gdje se pecat koji je nestao oglasava nevazedim?

62. Evidencija o pecat u obliku zapisnika?

63. Sta je posao poslovnog (tehnickog) sekretara?

64. Sastav kapitala preduzeéa Bags Energotehnika ?

65. Sta je duZan poslovni sekretar ukoliko primjeti poZar?

66. Koliko redovnih skupstina se obavezno odrZava u toku jedne godine ?
67. Dionicka drustva mogu biti ?

68. Sta su arhivski poslovi?

69. Postu koja se odnosi na raspisane licitacije otvara ko?

70. Regisitrorna grada kod pravne osobe se upisuje u arhivsku knjigu?

71. Povrat u prijasnje stanje zbog propustanja roka?

72. Koji podaci se upisuju na fascikle zavrsenih premeta?

73. Interna dostavna knjiga vodi se na kojem obrascu?

74. ZdruZivanje akat?

75. Posilike primljenje u vezi sa licitacijom, natje¢ajem i dr. se evidentra tako da se na njma stavija:
76. Kada se zakljuCuje upisnik prvosepenih predmeta upravnog postupka?
77. Dionicka drustva mogu biti?

78. Potvrda na prijemu podneska izdaje se na kojem obrascu?

79. Sta je duZno uraditi svako lice koje primjeti pozar?

80. Pojam klasifikacije oznake?

Literatura i propisi za polaganje pismenog i usmenog ispita:

# Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u FBiH ( Sluzbene novine FBiH 96/19)

» Uputstvo o nacinu vrSenja kancelarijskog poslovanja u organima uprave i sluzbama(Na osnovu ¢lana 18.
Uredbe o kancelarijskom poslovanju organa uprave i sluzbi za upravu u Federaciji Bosne i Hercegovine
(“SluZbene novine Federacije BiH", broj 20/98), federalni ministar pravde donio je Upustvo)
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» Uredba o organiziranju i naéinu vréenja arhivskih poslova u pravnim licima u FBiH { Sluzbene novine FBiH
12/03).

Zakon o upravnom postupku FBiH (Sluzbene novine broj 12/04, 88/07, 93/09, 41/13, 53/16 i 61/22)
Zakon o radu (Sluzbene novine FBiH broj 26/16, 89/18, 23/20, 49/21, 103/21, 44/22 i39/24)

Zakon o zastiti na radu (Sl.novine FBiH broj: 79/20)

Zakonozastiti od pozara i vatrogastvu(Sl.novineFBiHbroj: 64/09)

Zakono privrednim drustvimaFBiH (Sl.novine FBiH broj: 81/15 i75/21)

Zakon o javnim nabavkama BiH (SI. novine, br. 39/14 | 59/22)

Zakon o komunalnim djelatnostima (Sl.novine KS broj: 14/16, 43/16, 10/27-ispr.,19/17, 20/18 | 22/19)
https://www.bagsenergotehnika.ba;

VVVVVVYY

Clan 2.

Ova Odluka objavit ce se na web stranici preduzeca.
Clan 3.

Odluka stupa na snagu danom donosenja.

A Y. {
9 mﬁfﬂj’@ “
: ' g
; | L )
\.r-‘ .)-«r ‘ {
DzZihgnié Enis
- Pravna sluzba ?

- a/a
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